
ASISTENT/KA RIADITEĽKY ŠKOLY – SOŠ obchodu a služieb, Humenné

     Riaditeľka Strednej odbornej školy obchodu a služieb, Mierová 1973/79, 066 01 Humenné
prijme do pracovného pomeru asistenta/asistentku riaditeľky školy
Pracovné podmienky:
· pracovný pomer na dobu určitú, počas zastupovania MD, resp. RP – od 01.09.2023 so skúšobnou dobou 3 mesiace, plný pracovný úväzok 37,5 hod. týždenne 

Požadovaná kvalifikácia:
· ukončené úplné stredné odborné vzdelanie
Požadované doklady:
· žiadosť o prijatie do zamestnania s telefónnym kontaktom a e-mailovým kontaktom
· profesijný životopis v štruktúrovanom formáte s presným popisom praxe
· doklady o vzdelaní a praxi 
· potvrdenie o telesnej spôsobilosti a o duševnej spôsobilosti vo vzťahu k výkonu činnosti (platí len pre prijatých uchádzačov)
· súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov pre potreby výberového konania v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov v znení neskorších predpisov
[bookmark: _GoBack]Forma odmeňovania:
· v zmysle zákona NR SR č. 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a nariadenia vlády č. 296/2022 Z.z., ktorým sa ustanovujú zvýšené stupnice platových taríf zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme 
Ďalšie požiadavky:
· znalosť práce s PC /balík programu Microsoft Office/, s Internetom a elektronickou schránkou 
· techniky administratívny a korešpondencie, práca s aScAgendou a Edupage vítaná, archivácia 
· spôsobilosť používať slovenský jazyk v úradnom styku, komunikatívnosť
· príjemné vystupovanie
· organizačné schopnosti, samostatnosť, zodpovednosť, dôslednosť, spoľahlivosť, flexibilita 
Termín podania žiadosti:
· žiadosť s potrebnými dokladmi doručte e-mailom alebo poštou na adresu školy v termíne do 31.07.2023 
· termín a miesto výberového konania: 22.08.2023 o 8.00 hod. v administratívnej budove SOŠ obchodu a služieb, Mierová 1973/79, Humenné /budova pri LIDL-i./, 1. poschodie

Riaditeľka školy si vyhradzuje právo nezaradiť do výberového konania tých uchádzačov, ktorí nespĺňajú požadované predpoklady.
Adresa školy:	Stredná odborná škola obchodu a služieb,
Mierová 1973/79, 066 01  Humenné
Kontakt:		tel.: +421 915 869 094, +421 915 795 226
e-mail: personalne.sosoas@gmail.com

